
 

  

Instructie inloggen SARO Digitale Werkplek 

  

Het doel van deze instructie is om je te ondersteunen bij het inloggen van de laptop, na de overgang 

naar SARO Digitale Werkplek. 

 

Zorg ervoor dat je laptop aan de lader is aangesloten en dat je je smartphone bij de hand hebt. Het 

volgen van de instructie duurt ongeveer een uur en je kunt niet halverwege stoppen. 

 

Op de volgende pagina’s zie je aan de rechterkant je scherm en aan de linkerkant de stappen die je 

moet doen. 
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Log hier in met je 

nieuwe 

gebruikersnaam 

(= account) 

a.achternaam@saro.org 

 

Dit heb je ontvangen in 

je privé-emailbox. 

 

Controleer ook de 

spamfolder, als je het 

niet hebt ontvangen. 

Klik op Volgende 

 

 

Voer hier je nieuwe 

wachtwoord in en klik 

op Aanmelden 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

Account veilig 

houden met Microsoft 

Authenticator 

Je krijgt een melding 
dat extra verificatie 
nodig is. Dit gebeurt via 
de Microsoft 
Authenticator app op 
je telefoon.  
 
Let op! Ben je in bezit 
van een rode 
hardware-token, neem 
dan contact op met de 
Servicedesk  
Bel dan naar 088-
5628606 of mail naar 
servicedesk@saro.org.  

https://www.lmc-vo.nl/
mailto:a.achternaam@saro.org
mailto:servicedesk@saro.org
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Download de Microsoft 

Authenticator app op je 

telefoon en klik op 

Volgende 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Uw account instellen op 

je telefoon 

Sta meldingen toe als 

hierom wordt gevraagd. 

Voeg vervolgens een 

account toe en kies Werk 

of school 

1. Open de Microsoft 

Authenticator app op je 

telefoon 

2. Klik op Account 

toevoegen en kies Werk 

of school 

3. Ga naar je laptop en 

klik op Volgende 

 

 

4. Scan de QR-code met 

je telefoon 

5. Het SARO-account 

wordt toegevoegd aan je 

app op je telefoon 

6. Klik op de laptop op 

Volgende 
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Op je telefoon verschijnt 

een pushmelding vanuit 

Microsoft Authenticator. 

Voer in de app het 

getoonde nummer in (in dit 

voorbeeld “11”) om de 

aanmelding te bevestigen. 

 

 

 

 

 

Klik op Volgende op het 

scherm van je laptop zodra 

de verificatie is bevestigd. 

 

 

 

Het instellen van de 

Microsoft Authenticator is 

nu succesvol afgerond. 
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Je ziet het scherm: 

“Een moment geduld 

terwijl uw apparaat 

wordt ingesteld…” 

 

 

Dit kan ongeveer 15 

minuten duren 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

Je ziet nu het scherm: 

“Instellen voor werk of 

school” 

 

Dit kan enkele minuten 

duren. Het apparaat 

moet mogelijk opnieuw 

worden opgestart 

terwijl de configuratie 

wordt voltooid. 

 

https://www.lmc-vo.nl/
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Je krijgt tijdens het 

wachten een zwart 

scherm te zien. 

https://www.lmc-vo.nl/
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Windows Hello 

gebruiken  

De volgende stap is het 

installeren van een 

gezichtsherkenning, 

vingerafdruk of 

pincode.  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Je ziet het scherm: 

“Een pincode instellen” 

 

Bedenk en voer een 

nieuwe pincode in 

(minimaal 6 cijfers 

aanbevolen) 

 

Bevestig de pincode in 

het tweede veld 

 

Klik op OK 

https://www.lmc-vo.nl/
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Windows Hello 

gebruiken  

 

 

Klik op OK 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Wacht ongeveer 10 

minuten tot alle 

software is 

geïnstalleerd 
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Aan de slag met Office 

365 

Je bent nu ingelogd op je 

laptop. Wacht nog even 

tien minuten tot de 

laptop volledig is 

opgestart. De volgende 

stap is het activeren van 

de Office 365-apps 

(zoals Word, Outlook, 

Excel en PowerPoint). 

Open een Office-app: 

start met bijvoorbeeld 

Word of Outlook. 

 

 

 

 

Inloggen via de pop-up: 

• Zodra je een Office 

app opent, verschijnt 

er een venster waarin 

je moet inloggen. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

• Vul hier je e-

mailadres in 

(a.achternaam@saro.

org) 

• Bevestig via 

Microsoft 

Authenticator: 

• Je ontvangt een 

melding op je 

telefoon via de 

Microsoft 

Authenticator-app. 

 

Bevestig de aanmelding 

in de app om verder te 

gaan 
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Je ziet het scherm: 

“Doorgaan met 

aanmelden?” 

 

Dit venster verschijnt 

wanneer je bijvoorbeeld 

Word, Excel of Outlook 

opent. 

 

Klik op Doorgaan om 

automatisch je 

werkaccount te 

koppelen aan Microsoft 

365. 
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Je bent nu klaar met het installeren van je laptop. 

Goed gedaan        

 

Veel plezier in de SARO Digitale Werkplek  

 

 

Team SARO Service Desk.        

 

Toch nog vragen of kom je er niet uit?  
 
Bel de Servicedesk 088-5628606 
 
Mail naar servicedesk@saro.org 
Kijk op ict.saro.org 
 

 

Openen 

bedrijfsportaal 

 

• Klik linksonder 

op de Windows-

knop (of druk op 

de Windows-

toets op je 

toetsenbord). 

 

• Typ in de 

zoekbalk 

"Bedrijfsportal" 

of klik op 

Bedrijfsportal 

om het 

programma te 

openen. 

 
 
 

https://www.lmc-vo.nl/
mailto:servicedesk@saro.org
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